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OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la atencion de solicitudes de acceso a la
informacién publica presentadas ante el Proyecto Especial de Inversién Publica
Escuelas Bicentenario — PEIP EB.

Il. FINALIDAD

Garantizar el ejercicio de derecho de acceso a la informacion publica de los
administrados, asi como la atencién oportuna de los requerimientos solicitados
por el Responsable de Acceso a la Informacién Publica del Proyecto Especial de
Inversion Publica Escuelas Bicentenario — PEIP EB.

.  ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de observancia
obligatoria por los servidores del Proyecto Especial de Inversién Publica
Escuelas Bicentenario — PEIP EB, que participen en el procedimiento de
atencion de solicitudes en el marco del acceso a la informacién publica.

IV. BASE NORMATIVA

4.1 Ley N° 27815 Ley del Caodigo de Etica de la Funcién Publica.

4.2 Ley 29733, Ley de Proteccién de Datos Personales.

4.3 Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.

4.4 Decreto Legislativo N° 1353 que crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, fortalece el régimen de
proteccién de datos personales y la regulacion de gestion de intereses.

4.5 Decreto Legislativo N° 1416, Decreto Legislativo que fortalece el Tribunal
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

4.6 Decreto Supremo N° 021-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica.

4.7 Decreto Supremo N° 072-2003-PCM que aprueba el Reglamento de la Ley
de Transparencia y de Acceso a la Informaciéon Pablica y su maodificatoria.

4.8 Decreto Supremo N° 019-2017-JUS que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1353 que crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el régimen de
proteccion de datos personales y la regulacion de gestion de intereses.

4.9 Resolucion Directoral Ejecutiva N° 021-2021-MINEDU/VMGI-PEIP
ESCUELAS BICENTENARIO, que aprueba la Directiva N° 001-2021-
MINEDU/PEIP EB, denominada “Normas para la Formulaciéon, Aprobacion
y Actualizacion de Documentos Normativos u Orientadores en el Proyecto
Especial de Inversién Publica Escuelas Bicentenario —PEIP EB”.
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V. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efecto de la presente directiva se entenderé por:

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

Acceso a la Informaciéon Publica: Derecho fundamental por el cual toda
persona tiene derecho a solicitar sin expresion de causa la informacion de
acceso publico que requiera y a recibirla de cualquier institucién publica, en
plazo legal, con el costo que suponga el pedido. Se exceptian Aquella
persona que realiza un viaje en comision de servicios al interior y/o exterior
del pais, cualquiera sea su modalidad de contratacion o que en
representacion del PEIP EB, tenga que realizar actividades vinculadas con
la gestion y objetivos institucionales.

Administrado: Es la persona natural o juridica (que actia en nombre
propio o en virtud de representacion), que requiere la atencion de una
solicitud ante el PEIP EB.

Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pablica: La Direccion General de Transparencia Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Ministerio de Justicia, es el
6rgano de linea encargado de ejercer la Autoridad Nacional de
Transparencia Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales.

Funcionario Responsable de Entregar la Informacién: Es aquel
funcionario designado por acto resolutivo por el PEIP EB para dirigir la
atencion a las solicitudes de acceso a la informacion publica.

Funcionario Poseedor de la Informacién: Es aquel funcionario que tiene
a su cargo la unidad funcional que posee la informacion solicitada.

Informacion de Acceso Publico: Informacion contenida en documentos
escritos fotografias, grabaciones, soporte magnético o digital, o en cual
otro formato, siempre que hay sido creada u obtenida por la institucion o
que se encuentre en su posesién o bajo su control y que la institucion se
encuentra obligada a proveer en caso haya sido requerida salvo las
excepciones previstas en los articulos 15, 16 y 17 del TUO de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Se considera informacion publica o de acceso publico a cualquier tipo de
documentacion financiada por el presupuesto publico que sirva de base a
una decisibn de naturaleza administrativa y a las actas de reuniones
oficiales.

Informacion Confidencial: Comprende la informacion que no podra ser
atendida en ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica, la
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VI.

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

5.13

cual comprende los supuestos establecidos en el articulo 17 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

Informacion Reservada: Es aquella informacion cuya revelacién, por
razones de seguridad nacional en el &mbito del orden interno, originaria un
riesgo a la integridad territorial y/o subsistencia del sistema democrético,
esto es la informacién que tiene por finalidad prevenir y reprimir la
criminalidad en el pais y cuya revelacion puede entorpecerla.

Informacion Secreta: Es aquella expresamente calificada como tal, en
mérito a razones de seguridad nacional, cuya base fundamental es
garantizar la seguridad de las personas y cuya revelacion otorgaria riesgo
para la integridad territorial y/o subsistencia del sistema democrético.

Responsable Coordinacion/Seguimiento de Acceso a la Informacion
Publica: Servidor nominado por la unidad funcional del PEIP EB para
realizar la coordinacion y seguimiento de las solicitudes de acceso a la
informacién publica en apoyo al Funcionario Responsable de Entregar la
Informacion del PEIP EB.

Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica: Es el
6rgano resolutivo del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos que
constituya la dltima instancia administrativa en materia de transparencia y
derecho de acceso a la informacién publica a nivel nacional. Tiene entre
sus funciones la de resolver los recursos de apelacién formulados contra
las denegatorias de las solicitudes de acceso a la informacién publica.

Solicitante: Toda persona natural o juridica que requiere informacién en el
ejercicio de su derecho de acceso a la informacién publica.

Solicitud de Acceso a la Informacion Publica: Requerimiento de
informacién publica formulado por el solicitante de manera virtual a través
del acceso a la informacion ubicado en el Portal de Transparencia.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1

El Proyecto Especial de Inversién Publica Escuelas Bicentenario — PEIP
EB, a través de su Funcionario Responsable de entregar la Informacion,
entregard la informacion que le sea solicitada por cualquier persona en el
ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica, salvo las
excepciones establecidas en los articulos 15, 16 y 17 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.
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6.2 La Mesa de Partes o la que haga sus veces orientara al administrado
cuando se requiera, acerca del procedimiento para la atencién de las
solicitudes de acceso a la informacién publica, asi como de los requisitos
que se deban presentar.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Del medio para solicitar el Acceso a la Informacion Publica

7.1.1 Medio Virtual

Se realiza a través del formato virtual de Solicitud de Acceso a la
Informacion Publica, ubicado en el Portal de Transparencia Estandar del
Proyecto Especial de Inversion Publica Escuelas Bicentenario — PEIP EB.

7.1.2 De la solicitud de Acceso a la Informacion Publica

a)

b)

c)

7.1.3 De

Las solicitudes son recibidas mediante la Mesa de Partes Virtual del
Proyecto Especial de Inversién Publica Escuelas Bicentenario — PEIP
EB, verificando que se hayan consignado todos los datos necesarios
para su atencion, especificamente la expresion concreta y precisa, asi
como cualquier otro dato que propicie la localizacién o facilite la
busqueda de la informacién solicitada.

En el caso que la solicitud no cumpla con todos los requisitos, se
requerira al solicitante que cumpla con la subsanacion dentro del plazo
de dos (2) dias habiles de comunicada la observacion. Los plazos de
atencion correran a partir de la subsanacion, caso contrario se
considerard como no presentada y se procedera a su archivo.

Las solicitudes son derivadas a través del sistema de gestor documental
al Funcionario Responsable de Entregar la Informacion.

la actuacién del Funcionario Responsable de Entregar la

Informacién

a) La atencién de las solicitudes se realizara en un plazo no mayor a diez

(10) habiles.

b) Las solicitudes de acceso de la informacion publica seran derivadas al

c)

Poseedor de la Informacién en el dia de recibida la misma.

Se constatard que la informacion proveida por el poseedor de la
informacion sea la solicitada y se encuentre completa. En el caso se
entregue informacion parcial, se solicitara al Poseedor de la Informacion
sustente con informe las razones que han motivado dicha entrega.
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d)

e)

f)

9)

h)

Cuando resulte materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado
de diez (10) héabiles, por presentarse alguna de las causas justificadas
que se precisan en el articulo 11 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, de
manera excepcional y por Unica vez, comunicara al solicitante la fecha
en que proporcionara la informacion en un plazo maximo de dos (2) dias
hédbiles de recibida la solicitud. Dichas causas deberan ser
fundamentadas y sustentadas por el Poseedor de la Informacion.

Se reiterara el pedido de informacidon o se solicitar4 su aclaraciéon o
complemento a través de los Responsables de
Coordinacién/Seguimiento de los 6rganos y/o unidades organicas al
Poseedor de la Informacion, cuando éste no haya sido atendido en el
plazo establecido, cuando haya sido remitida de manera incompleta o
ilegible o cuando la denegatoria de entregar informacién no se justifique
en alguna de las excepciones establecidas en los articulos 15, 16 y 17
del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Puablica.

En caso que el Poseedor de la Informacion no localice la informacién
que esta obligado a poseer o custodiar, se verificara acredite
documentalmente que ha agotado las acciones necesarias para
obtenerla a fin de brindar una respuesta al solicitante.

Se comunicara al solicitante antes de vencer el plazo via correo o
Buz6n Electronico el costo de reproduccion, salvo que se haya
solicitado su entrega por via digitat.

La solicitud de informacién sera archivada cuando el solicitante no haya
cancelado la liquidacién del costo de reproduccion de ser el caso o
cuando habiéndola cancelado, no requiere la entrega de la informacion.
En ambos casos se realizara a los treinta (30) dias calendario contados
a partir de la puesta a disposicion de la liquidacién o de la informacion,
segun corresponda.

Se debera contar con un registro actualizado de las solicitudes de
acceso a la informacién publica.

7.1.4 De la actuacion del Poseedor de la Informacion

a)

El funcionario o servidor de la unidad funcional que haya creado,
obtenido, tenga posesion o control de la informacion requerida por el
solicitante, tiene las siguientes obligaciones:

a.l) Evaluar la procedencia y brindar la informacién que le sea
requerida por el Funcionario Responsable de Entregar la
Informacion en el plazo de tres (3) dias habiles de recibido el
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requerimiento, caso contrario, emitira el informe de denegatoria
dentro del mismo plazo, el cual deberad sustentarse en las
excepciones previstas en los articulos 15, 16 y 17 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica. En los casos que corresponda,
se precisard al solicitante, el plazo por el que se prolongara el
impedimento que configura la excepcion de acceso a la
informacién publica.

a.2.) Cuando resulte materialmente imposible cumplir con el plazo

sefialado en el acapite a.1 por presentarse alguna de las causas
justificadas sefialadas en el articulo 11 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Pulblica, excepcionalmente y por Unica vez,
comunicard al Funcionario Responsable de Entregar la
Informacion en el plazo maximo de un (1) dia habil de recibida la
solicitud, y mediante informe debidamente fundamentado, la
fecha en que proporcionara la informacion solicitada.

7.1.5 De la actuacion del Responsable de la Coordinacién y Seguimiento de
Acceso ala Informacion

Dar el seguimiento a las atenciones de las solicitudes de acceso a la
informacion de la unidad funcional a la cual pertenece, como apoyo al
Funcionario Responsable de Entregar la Informacion del Proyecto Especial
de Inversion Puablica Escuelas Bicentenario — PEIP EB.

7.1.6 Del Encausamiento de Oficio

a.l) La Mesa de Partes Virtual debera encausar las solicitudes de acceso

a.2)

a.3)

a.4)

a la informacion que reciban dentro del mismo dia de su
presentacion.

Si la institucién no esta obligada a poseer la informacién solicitada y
de conocer su ubicacion o destino, debera encausar la solicitud hacia
la institucion obligada o hacia la que posea la informacién en un
plazo maximo de 2 (dos) dias habiles. El plazo para la atencion de la
solicitud de acceso a la informacién por la institucion competente se
empieza a computar a partir de su recepcién por ésta.

En caso no se conozca la ubicacion o destino de la informacién
solicitada, la solicitud deber& darse por denegada.

En caso las solicitudes presentadas a través de pedidos de acceso a
la informacién, pero que de su lectura se advierte que constituyen
consultas, éstos seran encausados como tales, comunicandose al
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VIII.

solicitante dicho encausamiento y el plazo de su atencion
corresponde a 30 dias habiles.

7.1.7 Del Recurso de Apelacion

En los casos en que la informacion haya sido denegada de forma expresa
por encontrarse bajo los alcances de alguna excepcién o cuando no se ha
respondido la solicitud dentro de los plazos que establece el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, el solicitante puede considerar denegado su pedido y
en un plazo no mayor a quince (15) dias calendario puede interponer el
recurso de apelacion ante el Tribunal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

RESPONSABILIDADES

8.1

8.2

El Funcionario Responsable de entregar la informacion es responsable de
velar por el estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas en la
presente directiva.

Los servidores que participen en el procedimiento de atencion de acceso a
la informacién Publica, regulado en la presente Directiva son responsables
de su cumplimiento.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1

9.2

Las unidades funcionales del PEIP EB se encuentran prohibidas de recibir
y atender directamente las solicitudes de acceso a la informacion publica.
Esta funcion es exclusiva del Funcionario Responsable de Entregar la
Informacion.

La presente directiva entra en vigor desde el dia siguiente de su
aprobacion.
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