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Mesa de Partes Virtual Web

INGRESO AL SISTEMA: Minedu en linea.

1. Ingresa a la direccion https://enlinea.minedu.gob.pe/, visualizamos el médulo de: Mesa de Partes
Virtual. Para poder ingresar debe seleccionar la opcién “|r al Servicio”.

gob.pe | Mineduenlinea

& = Elestado = Minedu > Mineduen linea

Min Edu en I [nea Servicios digitales orientadaos al ciudadano del Ministerio de Educaciin

Servicios digitales

I
|
1
Mesa de partes virtual Solicitud de afiliacion al buzén Buzan electronico
electronico

Clic

Ir al Servicio Can 1| digital a ravés del cual los cudadanos pueden Sclicitud mediante ef cual el ciudadano autoriza la Es la casilla electronica asignada al ciudadana, ¥ que
hacer seguimienio de los creaci ecirdnico para ser nodificado a consliluye su domicilio digi e podid visuadizar
través de dicho medio, sus notificaciones remitida 4 MINEDL.

Verwideo  Verquind | l’_aLScmcuﬂl Verguindk  Iral Servico Iral Servicio &

2. El sistema nos direcciona a la pagina de bienvenida a la MPV-MINEDU, inicio de sesion.

Mesa de Partes Virtual () ﬂm

Ingresa su
Usuario y
contrasefa

Bienvenido a la MPV-MINEDL, canal digital que permite la presentacion,
Lgingreso y sequimiento de documentos.,

| Usuario® :

| | )

| 1 Si no cuenta con

| Clave S usuarioy

[ —tT] contrasefia Clic en
Xa—i—-p o Registrese aqui

Codigo de verificacion®

—— —
iExla primera vez que -1']";53"?9'?5’?59 20qul
—— —

sela?

exo 30505
ayudagiminedu gob.pe

900 am. a 600 p.m.

Manual de Usuario


https://enlinea.minedu.gob.pe/

Mesa de Partes Virtual Web

3. “Re

Tipo de
persona
natural

Llenamos
todos los
campos
solicitados

Luego de la
Validacién
Ingresalos
datos
solicitados

—

gistro de Usuarios” ingresa los datos solicitados, obligatorios:

> Tipo de persona, Tipo de documento, Niumero de documento, Nombres y Apellidos
completos

> El campo de validacion (consiste en el codigo de ubigeo o fecha de nacimiento), y correo
electrénico.
Clic en la opcién “Validar”.

! gob.pe | Minedu en linea

Registro de usuario

(*) Campos Obligatorios
1. Datos del usuario

Tipo de persona * -

1 I
1 Tipo de Documento * - MUmero de Documento * |
1 I
! l
|l Nombres completos * Apellidos completos *

| |
! I
I - . P> ;e

I Campo de validacion (fecha de naci... Correo electronico * 1
—_ 1

——————————————— ———— ———————— e ——

Direccion*

Ver Términos y
Condiciones

| I
| |
| 1
I : < |
| Departamento * . Provincia * =
| |
| |
1 Distrito * - Numero de celular * |
| 1
| I
1 Codigo Departamento - Teléfono fijo :

Seleccionar

I ver términos y L‘:ondlc.-:onesl
—— " —————

e e e s

| [ He leido los términos y condiciones para el registro de usuario.* 1
10 Solicito afiliarme al Buzdn electrénico del MINISTERIO DE EDUCACION* 1
ol Los datos Egrc:iadn:; en eI_Em:sr.enI(: formulario tienen cardcter de DECLARACION JURADA*

—— —— - e —

Cdédigo de
verificacion

Seguridad *

I ~u
| W J ws Codigo de verificaci... 1

Registrar

Registrar

Manual de Usuario



Mesa de Partes Virtual Web

4. Se enviara al correo electrénico registrado el “Cadigo de activacion”, tendremos tres (3) minutos
para ingresar el cédigo, luego clic en “Aceptar”.

Confirmar cédigo de activacién

N

Se envio un cadigo de autorizacion y activacion de la cuenta.

Ingresa tu
Cédigo de
activacion

Contador
de minutos

Ingresa el cédigo *:

Puede solicitar
reenvio coédigo

Aceptar

sabado 22/08/2020 12:49 a.m,

Capacitacion del Ministerio de Educacion <capacitacion_otic@minedu.gob.pe>
Codigo de activacion

Para DOCUMENTADOR _USIO2

) Mensaje enviado con importancia Alta.

Cdédigo de
Activacion

Mesa de Partes Virtual

Estimado(a)

Le damos la mas cordial bienvenida a lgs servigi
cuenta ingrese su cddigo de activacionf 989589.
Atentamente, e
El equipo de mesa de Partes Virtual

Este correo ha sido genersdo antomticamente, 1a direcrion no se encuentra habilitsds para vecibir mensajes.

digitales que ofrece el MINEDU en Linea. Para activar su
nga en cuenta que su usuario es: (Nro. DNI/CE/RUC).

Manual de Usuario



Mesa de Partes Virtual Web

5. Mensaje de confirmacion y damos clic en la opcion “ Si”.

Mensaje de confirmacion

iEsta seguro de guardar la informacion?

6. Mensaje de confirmacién, que los datos se registraron correctamente.

I Mensaje de confirmacion : 1

Sus datos se registraron correctamente, se le enviara un correo
para genere su usuario y contrasefia para que ingrese al sistema
de Mesa de Partes. -

7. Se enviard un mensaje al correo electronico declarado, en donde podra generar su contrasefia.

Dom 23/08/2020 00:33
. Para: ALUMNO -
Clic en

generar contrasefia

MINEDU 2020 © Todos los derechos reservados - Passport v4.0
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Mesa de Partes Virtual Web

8. El sistema nos direcciona a la ventana siguiente: “ Verificacion de usuario” para la creacién
de su contrasefia,

Verificacidon de usuario

Para culminar el proceso de verificacion, ingresar la
contrasefia. Esta informacion servira para autenticarte en los
sistemas de informacion del MINEDU

\ﬁtﬁse_na:_____________ﬁl

¥ contrasena deberia cumplir con los siguientes requerimientos.
— " —— —————

Ingresa su
nueva
contrasefa

[>]

deberiz ener una letra en mindscula

L

menos deber’a fener una letra en mayiscula

o

eria fener un numero

Confirmar su
contrasefia

L]

eberia lener 8 caracteres come minimo

Obligatono
—— i ———————————

| Confirmar contrasena: @ |

L e m === —— ==

|l Grabar

9. Recibira un correo electrénico en donde le daran la bienvenida al MINEDU y a la Mesa de Partes
virtual.

a del Mini ducacion <mailme
du.gob.pe>
Dom 23/08/20:
Para: ALUMB

para acceder

MINEDU 2020 @ Todos los derechos reservados - Passport v4.0
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Ministerio

de Educacion

Mesa de Partes Virtual Web

INGRESO AL SISTEMA: Minedu en linea.

1. Ingresa a la direccién https://enlinea.minedu.gob.pe/, el sistema nos presenta la pagina principal, en

donde visualizamos, el médulo de Mesa de Partes Virtual. Para poder ingresar al médulo, debe
seleccionar la opcion “Ir_al Servicio”.

4 > Besads > Mnodo > Wingedd on ling

Minedu en linea sanicios digtalescrertaces al ko daos del Minksaro e Edcnc

Servicios digitales

Mesa de partes virtual Solicitud de afiliacién al buzén Buzén electrénico

Clic

electrénico
] pueder Sl mectiame e cuol el ciasidan v
Ir al Servicio recitn de v battn electteico pars see =
traeds de dizha mesc seeTtNs poe ol MENEDU
Verguind  fral Sericio W .o Seryicin

2. Elsistema nos presenta la pagina de bienvenida a la MPV-MINEDU, inicio de sesion.

Mesa de Partes Virtual o ﬂm

Ingresa su
usuario y

7 Bienvenid a la MPV-MINEDU, canal digital que permite 1a presentacion,
contrasena

gingreso ¥ sequimiento de documentos.,

1 1

I Usuario® 1

1 1

1 1 )

1 1 Si no cuenta con

H a | usuario y

B 4] contrasefia Clic en
X(I-iﬁp o Registrese aqui

Cadigo de verificacion®

-
RS 13 ROENEIA YOI Que -"'3";:3?'?1;!?’9?9 2qul 1
o

m

Olvidd sy contraseRa?

Manual de Usuario
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Ministerio

de Educacion

Mesa de Partes Virtual Web

3. El sistema presenta el formulario de “Registro de Usuarios” selecciona: tipo de persona juridica,
ingresa el numero de RUC, Clic en la opcién Buscar RUC, se desbloquean los campos, ingresa los
datos solicitados, obligatorios: * correo electrénico, numero de celular, cédigo departamento, teléfono
fijo, domicilio legal, departamento, provincia, distrito, numero de partida registral/Norma de creacién
de la persona juridica. Clic en la opcion “Validar persona juridica”.

gob.pe | Minedu en linea

Ingresamos el
nimero de
RUC

Elija el tipo
de persona
juridica

Registro de usuario

{*) Campos Obligatorios

1. Datos del usuario

| [ e e
Tops e piven 11 = o e Buscamos RUC
I | L, - - |
T T o o o o o o o o o LR
1 1
1 ]
Llenamos 1 ] 1
MNombre & razon social * 1
todos los : i
campos 1 !
solicitados 1 _ _ H
1 Correo electrénico * Mumero de celular H
1
1 ]
1 ]
1 ]
| Codigo Departamento - Teléfono fijo 1
1 ]
1 ]
1 ]
1 . 1
1 Domicilio legal 1
1 ]
1 ]
1 ]
I Departamento* - Provincia * - :
]
1 ]
1 ]
1 ]
| Distrito™ ¥ 1
1 ]
1 ]
1 ]
' Numero de partida registral/ Norma de creacion de la Persona juridica publica® ! :
1. Numero de partida registral/ Nerma de creacion de la Persona juridica publica 1 Validar datos

» El sistema enviara al correo electrénico declarado un “Caodigo de activacion” en donde el
usuario tendra tres (3) minutos para ingresar el cédigo de activacion, luego clic en “ Aceptar

Confirmar cédigo de activacion

Se envid un cédigo de activacion de la cuenta a su correo
electronico

Ingresa tu
codigo de
activacion

Contador
de minutos

Ingresa el codigo *

[

| 614193 !

Puede solicitar 1 1

reenvio codigo R
g }—;F

| Reenviar Cox

Aceptar

Manual de Usuario



Ministerio

de Educacion

Mesa de Partes Virtual Web

» El sistema enviara el cédigo de activacién al correo electronico declarado como persona
juridica

Codigo de activacion

De: Sistema_de_Mensajeria_de_Base_de_Datos<mailmed@minedu.gob.pe=7?=
Fecha: 2020-09-11 22:54

-- Wer |las imagenes. --

Mesa de Partes Virtual

Copiar el
codigo de
Activacion

Le dam ida a los servicios digitales_que ofrece el MINEDU en Linea.

Para activar su cuenta ingrese su codigo "514193.=[enga en cuenta gue su usuario

es .

Atentamente,

3.1.Digitado el codigo de validacion, el formulario de “Registro de Usuarios de persona juridica”,
desbloquea los datos del representante legal, para ser validado: tipo de documento, numero de
documento, nombres completos, apellidos completos, campo de validacion (puede ser fecha de
nacimiento o codigo de ubigeo), correo electrénico del representante legal, Clic en la opcion “Validar
representante”

Llenamos
los campos
requeridos *

s |

1.1 Datos del representante legal

1
1
1
1
1
' :
I Tipo de Documento * ¥ Nimero de Documento * 1
1
| |
1 1
1 1
| |
: Nombres completos * Apellidos completos * :
| |
' :
1 .
! | Validamos
! Campo de validacidn (fecha de nacimiento dd.. @ Correo electrénico * datos
1
1
1
1
1
1
1
1

Manual de Usuario



Ministerio

de Educacion

Mesa de Partes Virtual Web

» El sistema enviara al correo electronico del representante legal, un “Cédigo de activacion”
en donde el usuario tendra tres (3) minutos para ingresar el cédigo de activacion, luego clic
en “Aceptar

Confirmar cddigo de activacion

Se envid un codigo de activacion de la cuenta a su correo
electrénico

Ingresa tu
codigo de
activacion

Ingresa el cédigo *=:
[

Contador
de minutos

N 1 748525
Puede solicitar L ——
reenvio c6digo }->Fﬁe:nﬁa-rc-oag-ﬁ E'G'z;s“'

Aceptar

> El sistema enviara el codigo de activacion al correo electronico declarado como
representante legal, recuerde que su usuario es: (Ruc).

Caédigo de activacion

De: Sistema_de_Mensajeria_de_Base_de_Datos<mailmed@minedu.gob.pe=?=
Fecha: 2020-09-12 11:35

-- Ver las imagenes. --

Mesa de Partes Virtual

Copiar el
codigo de
Activacion

Le damos la mas cor rvicios digitalgs_qwe ofrece &l MINEDU en Linea.

::406690. !‘enga en cuenta gue su usuario

Para activar su cuenta ingrese su codige de activacion
es:

Atentamente,

Manual de Usuario



T

PERU

Ministerio

de Educacion

Mesa de Partes Virtual Web

3.2.Digitado el cddigo de validacion, el formulario de “Registro de Usuarios de persona juridica”,
desbloquea los datos del representante legal, para ser validado: tipo de documento, numero de
documento, nombres completos, apellidos completos, campo de validacién (puede ser fecha de
nacimiento o cédigo de ubigeo), correo electronico del representante legal, Clic en la opcién “Validar
representante.

Llenamos
los campos
requeridos *

Seleccionamos
los términos y
condiciones

Direccion®

Departamento *

Distrito *

Codigo Departamenic

Provincia *

Numero de celular *

Teléfeono fijo

Numero de asiento registral o documento que acredite ser el representante legal®

Seguridad *

[ Heleido los términos y condiciones para el registro de usuario.
[ solicite afiliarme al Buzén electrénico del MINISTERIO DE EDUCACION*
[ Los datos ingresados en el presente formulario tienen caracter de DECLARACION JURADA*

Ver términos y condiciones

Caodigo de verificacion*

e ——————

| F pR ©

Cancelar

Ingresamos el
Cédigo CAPCHA

Clic en
registrar

Manual de Usuario
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SSlEsiecon Mesa de Partes Virtual Web

» El usuario al completar el formulario podra visualizar y realizar la descarga de los “Términos
y Condiciones”, en formato PDF.

-3
@ PER

“TERMINOS Y CONDICIONES DE ACCESO Y USO DEL BUZON ELECTRONICO”

Los términos y condiciones que a continuacion se detallan regulan el acceso (afiliacién) y uso del
Buzén Electronico del Ministerio de Educacién (MINEDU), en virtud del cual podra acceder a las
notificaciones realizadas por el MINEDU, en relacion a los procedimientos administrativos, servicios
prestados en exclusividad o actividades administrativas requeridas.

En ese sentido, la persona natural o juridica cuando se registra para obtener una cuenta de acceso
para el uso de los canales y servicios digitales del MINEDU y se afilia al buzén electrénico, reconoce
v acepta que ha leido, entendido y aceptado los términos y condiciones de uso del sistema, los
cuales se detallan a continuacién:

BUZON ELECTRONICO:

Se denomina asi a |a casilla electrénica asignada a la persona natural o juridica, la cual constituye
su domicilio digital.

OBLIGACIONES DE LA PERSONA NATURAL O JURIDICA

1. Declara que la informacion registrada en la solicitud de acceso (afiliacion) al buzén electronico,
es veraz y responde a la verdad de los hechos, de acuerdo a lo establecido en la Ley N* 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General. Asimismo, en caso de persona Juridica, declara
ser el Representante Legal de la empresa y estar facultado para actuar en representacion de la
misma.

Descarga de

Term.m.os y Al respecto, previo a la creacion del buzon electrénico el MINEDU verificara a través del nimero
condiciones de partida y asiento registral la facultad o poder del representante legal, proporcionada al
momento del registro de usuario.
. Acepta la creacién de su buzén electrénico y ser notificado electrénicamente a través del mismo,
a fin de poder visualizar los actos, decisiones o actuaciones administrativas del MINEDU
resp a los pr imientos administrativos, servicios prestados en exclusividad o de
actividades administrativas requeridas.
Si tu navegador no soporta descarga el archivo PDF.

Cerrar

Manual de Usuario
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Mesa de Partes Virtual Web

> Nos va llegar un mensaje de confirmacion de registro: “ ¢ Esta seguro de registrar su

usuario?”, damos Clic en “si

Mensaje de confirmacion

¢ Esta seguro de registrar su usuario?

- 1
| -
L -
> Nos va llegar un mensaje indicando que “Sus datos se registraron Correctamente” para
poder generar la contrasefia deberd ir a su correo antes consignado, como persona juridica, Clic en

Aceptar

Mensaje de advertencia

Sus datos se registraron correctamente. Para acceder al sistema
ingrese su usuario y contrasefia, si no lo recuerda use la opcidn
“olvido su contrasefia”.

Clic en Aceptar

4. EIl usuario recibird un mensaje al correo electronico declarado, en donde podra generar su
contrasenfa.

MINEDU - MESA DE PARTES VIRTUAL MINEDU - Generar tu contrasefia
De: Sistema_de_Mensajeria_de_Base_de_Datos<mailmed@minedu.gob.pe=?=
Fecha: 2020-08-12 11:46 Codificacién: |worldwide (utf-8)

Generar tu contrasefia

Clic en
generar contrasefia

Estimado(a)
U cuenta de MESA DE PARTES VIRTUAL MINEDU ha sido creada exitosamente.

Frreder m MEFAEE PARTES VIRTUAL MINEDU debe generar su contrasefia en un plazo no mayor de 24 horas, para ello ingrese al siguiente
ik generar confrasefia, _ §

Luego de generar su contrasefia, podra ingresar con su usuario: . __
En caso no haya realizado la generacion de su contrasefia en el plazo establecido, debera comunicarse con la mesa de ayuda del MINEDU.

Correo: mesadeayuda@minedu.gob._pe
Asunto: "MESA DE PARTES VIRTUAL MINEDU - Generacion de contrasefia,
Cuerpo: Datos personales, de contacto y el motivo.

Teléfono: 615-5800 anexo 50505

Alencion de lunes a viemes de 9:00 am a 6:00 pm

Atentamente,
Ministerio de Educacion.

MINEDU 2020 © Todos los derechos reservados - Passport v4.0
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Mesa de Partes Virtual Web

5. Aldarclicen“generar contrasefia” se redireccionara al formulario “ Verificacién de usuario”, para
la creacion de su contrasefia, en la cual la contrasefia debera contar entre letra mindscula, letra
mayuscula, nimero y al menos 8 caracteres, confirmar su contrasefia, clic en “Grabar”.

Verificacion de usuario

Ingresa su
nueva

contrasefia Para culminar el procese de verificacién, ingresar la

contrasefia. Esta informacion servira para autenticarte en los
sistemas de informacién del MINEDU

!:ontraser‘aa: >l

L3 conirasena Gebena cUMpIT Con [0 SIgUIENTes requenmienios

Confirmar su
contrasefa

3 4 menos deber’a tener una letra en mindscula
9 Al menos deberia tener una letra en mayiscula
D Al menos deberia tener un niimero

© Deberia lener 8 caracteres come minimo

QRUOZIQIG o o o o o o o o o o o

Confirmar contrasefia:

2. Recibira un correo electrénico en donde le daran la bienvenida al MINEDU y a la Mesa de Partes
virtual, se le recuerda que su usuario es: (Ruc).

MINEDU - Bienvenido al MESA DE PARTES VIRTUAL MINEDU

De: Sistema_de_Mensajeria_de_Base_de_Datos<mailmed@minedu.gob.pe:?=
Fecha: 2020-09-12 19:18

para acceder
al sistema

Bienvenido(a) a MINEDU
Estimado(a)
jLe damos la mas cordial biermmSya al WES4&BELARTES VIRTUAL MINEDU!

Para acceder al sistema, por favor hadsy clic aqu_i._be le recuerda que su usuario es:

Atentamente,
Ministerio de Educacion.

MINEDU 2020 © Todos los derechos reservados - Passport v4.0
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Ministerio

de Educacion

Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

REGISTRO DE EXPEDIENTE.

1. Ingresa a la direccion https://enlinea.minedu.gob.pe/, visualizamos el médulo de Mesa de Partes

Virtual, debe seleccionar la opcién “Ir_al servicio”.

Clic
Ir al Servicio

Minedu en linea

Servicios digitales

=

Solicitud de afiliacién al buzén
electrénice

Sarscis dig rales enentaces Al edadans d6 Minetanio de Eduzaso

Buzén electrénico

ag

Ir.ol Sersicio #

2. Bienvenidos a la Mesa de Partes Virtual, ingresamos nuestro usuario y contrasefia, el cédigo de
verificacion y damos clic en la opcién “INGRESAR”.

Ingresar

usuario y
contrasefa

Ingresar
codigo de
Verificacion

Mesa de Partes Virtual

« .

Bienvenido a la MPV-MINEDU, canal digital que permite 1a presentacion,
Zingreso y seguimiento de documentos,

. -
b Usuario*
1
1
1
1
1

Clave * o
e o o e e e
rem————————————

i XGLP =

Cadigo de verificacion®

mmmm—————————

| o o o o e e e e
512 primera vez qué Ingresa?, registiese aqui

A0heldé su contrasefia?

Clic
Ingresar

Manual de Usuario
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de Educacion

Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

3. Elsistema nos presenta la pagina de Inicio donde se visualiza el menu vertical, damos clic en “Nuevo
trdmite”, o en el icono.

E.%d gob_pe | Mesa de Partes Virtual

Menu
Vertical

Bienvenido(a), SANCHEZ MALCA, YOEL JOSE. Ultimo acceso: domingo, 23 de agosto de 2020 01:29

1
1 INICIO

Inicio

1 NUEVO TRAMITE

NUEVOTRAMITE . " )
i Seleccione una opcién Ir a MINEDU en Linea 4%
REINGRESO TRAMITE

SEGUIMIENTO TRAMITE

[ ———————

1 1
1 — 1 —
1 - 1 -
1 1
1 1
1 1
1 1
lmme e -
Nuevo trémite Reingresar Tramite Seguimiento de Tramite
Estéd opcion permite presentar un Estd opcion permite presentar un Esta opcion permite realizar el
documento nuevo documento a un expediente seguimiento de sus expedientes en
que se encuentra en trémite, para tramite.

subsanar observacion, adjuntar un
documento complementario o
reiterar el pedido

Manual de Usuario



Ministerio

de Educacion

Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

4. Aldar clicen“Nuevo Tramite”, nos abrira el formulario de registro, ingresamos los datos solicitados:
» Oficina de destino, Tipo de documento, Numero de documento, Asunto, Comentarios.

» Adjuntar documento y/o adjuntar Anexos

» Autorizacién del tipo de natificacion por correo Electrénico o por Buzédn electrénico,
aceptamos los términos y condiciones, ingresamos el cédigo de seguridad y finalmente clic
en “Registrar”.

g gob.pe | Mesade Partes Viriual

Blemenicola), SANCHEZ MALGA, YOFL JOSE. (ima acoese: domingn, 23 de agestn de 2020 0151

e Nuevo tramite i
I nevotrimite 9 Camisos obiiAtEHas Campos obllgados
b o 3 i por el sistema

1. Detalle del expediente

B Hoconozeo

B Sin ndmero

Cargar el
documento
principal

G, PNG, DOC, DOCX y PDF,

e EEE PP PP P PP P PR PP PP PP PR

| Anexos

Cargar los
documentos
anexos

Autorizacion
de
notificacion

-
1 2. Autorizacién de notificacion
1
1

e Educacion a realizar [a notificacion electronica del acto, decision o actuackin administrativa (respuests) ab

Ingresa el
codigo de
verificacion

Términos vy
Condiciones

Clic en
Registrar

Cancelar || 1
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Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

» Adjuntar Documentos Anexos.

Anexos

Consideraciones al adjuntar un archjoCan i AREY Ge m m m = - —————————
» Solo se permiten las extensiones: JPG, JPEG, PNG, DOC, DOCX, XLS, XLSX y PDF. 1
1

* El tamafio maximo permitido es de‘io MB.

B
r-------------1 I

®gregar maximo 30 ~exos. Hasta ahora ha adjuntado

Nro.: 1
Tipo: SOLICITUD
Nro. de documento: 01

Asunto: PRUEB

DESCARGAR ELIMINAR

Ingresamos, el tipo
de documento,
numero y asunto.

Si el archivo
pesa mas de
40MB, podemos
poner un enlace
web de descarga

Seleccionar
archivo

Extensiones permitidas
por el sistema, y el peso
maximo de 40MB

1.

Adjuntar Anexo

Datos del anexo

Tipo de documenio Mimero de documento

EXPEDIENTE

T 01 B Sin nimero

Asunto *

ANEXO 1

Enlace web del documento 1

www.linkdeprueba.com/prueba/

Anexo *

Consideraciones al adjuntar un archivo:
* Solo se permiten las extensiones: JPG, JPEG, PNG, DOC, DOCX, XLS, XLSX y PDF.
« El tamafio méximo permitido es de 40 MB.

1
SELECCIONAR ARCHIVO 100% Archive subido correctamente. :

1
1
T Aceptar

mm—————-

Cancelar :
1
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Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

5. Mensaje de confirmacién del tramite clic en “Si".

Mensaje de confirmacion

¢Esta seguro de presentar su tramite?
Importante: una vez registrado no podrd modificar su trémite

6. Mensaje de informacion, el expediente ha sido registrado satisfactoriamente.

Mensaje de informacion

Pu ed e Estimado(a)
Su expediente Nro. MPD2020-EXT-0008640 ha sido registradeo
descargar la

satisfactoriamente, el dia 04/09/2020, a las 23:23:50 horas
Constancia [ T ———,

: Aceptar

Descargar constancia

7. Recibira una notificacion al correo electrénico declarado.

Ministerio de Educacion <cag

Expediente N.* MPOZ020-EXT-0004968 - Registro de tramite
Pax BOCLMENTADOR. LiEIE)
) Meniam smasds con impertanc s

N° de Expediente
para el Seguimiento

Cargo de Recepcién del tramite
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Ministerio

de Educacion

Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

REINGRESO DE EXPEDIENTE.

1. Ingresaaladireccion web https://enlinea.minedu.gob.pe/, en donde visualizamos el médulo de Mesa

de Partes Virtual, debe seleccionar la opciéon “Ir_al servicio”.

Minedu en linea sanicios digtalescrertaces alchuddaos del Minksiaro e Edcncd
Servicios digitales

o o2 @

Mesa de partes virtual Solicitud de afiliacién al buzén Buzén electrénico
electrénice

Clic
Ir al Servicio

Verguind  fral Sericio W Il Serdcin %

2. El sistema nos direcciona a la pagina de bienvenida a la MPV-MINEDU, inicio de sesion.

Mesa de Partes Virtual () ﬂm

Ingresar

usuario y Blenvenido a Ia MPV-MINEDU, canal digital que permite |3 presentacion,
~ gingreso y seguimiento de documentos
contrasena

Usuario *

Clave * o
e o e e e e e
[ o o

i XGLP*

Cadigo de verificacion®

Ingresar
codigo de
Verificacion

Clic en
INGRESAR

¢Ezla primera vez que ingresa?, registrese aqui

A0heldé su contrasefia?
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de Educacion

Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

3. El sistema nos presenta la pagina de Inicio donde se visualiza el menu vertical, damos clic en
“Reingresar tramite”, o en el icono.

"'Ji{ gob.pe ‘ Mesa de Partes Virtual

Menu
Vertical

Bienvenido(a), SANCHEZ MALCA, YOEL JOSE. Ultimo acceso: domingo, 23 de agosto de 2020 01:29
——

Inicio

INICIO

NUEVO TRAMITE

I REINGRESO TRAMITE :

Seleccione una opcién I a MINEDU en Linea 44

SEGUIMIENTO TRAMITE

1 ]

— 1 — 1

— —
1 ]
1 ]
1 ]
1 ]
1 ]
[ Yoy |
Nuevo tramite Reingresar Tramite Seguimiento de Tramite
Esté opcién permite presentar un Estd opcion permite presentar un Estd opcion permite realizar el
documento. nuevo documento a un expediente seguimiento de sus expedientes en

que se encuentra en tramite, para tramite.
subsanar observacion, adjuntar un
documento complementario o
reiterar el pedido.
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w PERU de Educacion

4. “Reingresar Tramite”, nos abrird el formulario de registro, ingresamos el N° de expediente con
nombre completo que contengan (OACIGED2020-INT-0009093 - MPD2020-EXT — 0009109 -
MPT2020-EXT-0009115) segun sea el caso de interno o externo, clic en “Buscar”, damos la opcion
de “Reingreso”, detallamos los datos del expediente aceptamos los términos y condiciones,
ingresamos el cédigo de seguridad y finalmente clic en “Registrar”.

Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

QDpr Mesa de Partes Virtual

Clic en
Bienvenido(a), DING GABRIEL SAAVEDRA DAVILA. (Htimo acceso: domings, 13 de septiembre de 2020 22:48 Buscar Ingresamos
el tipo de

Accion

- - -
INiCIo Relngresar tramite
MUEVO TRAMITE

(*} Campes obligatorios
REINGRESD TRAMITE

1. Buscar Expediente
SEGUIMIENTO THAMITE

~N i e ———————— —
Mumera de expediente = : 1 Tipode accién ™ - : | |
Ingresa el N° de - S S e ——————— ngresala
Expediente asistenclampv@minedu.gob.pe oficinade
B Asunto principal * destino
completo, segun Teléfono (01) 615 5800 anexos

el caso INT O EXT 21378y 21379
S/

Horario de atencian de lunes a

viernes de 08.00 a 17:00 horas.

== ————————

| Oficinn die destino *

B Mo conozoo

e o E T L L L CC T r e o
)

Detallamos 3:2_ Detalle del Expediente 1
los datos del I H
Exped iente : Tipo de documento * - Mumera de decumento * B in nomers 1
: 1
: 1
H 1
| Asnte® 1
H 1
H 1
1
1| gomentarios 1
: 1
H 1
H 1
Seleccionamos B e
H Adjunto *
el archivo ok
principal Sinadunto 1B
Consideraciones al adjuntar un archivo:
» olo se permiten las extensiones: JFG, JFEG, PNG, DOT, DOCX, XLS, XL3X y PDF
= Elt: afio maximo permitido es de 40 MB
= S oToL L
SELECCIONAR ARCHIVO I
Anexos
Consideraciones al adjuntar un archive como anexo
. « Solo se permiten las extensiones: JPG, JPEG, PNG, DOC, DOCK, XLS, XL8X y PDF. I,ngresa
Adjuntar - El temsiio maximo permitido &3 de 40 MB codigo de

verificacion

anexos i A
— Y U aniunTar ANExD _
_17 I Puede agregar maxime 20 anexes. Hasta ahora ha adjuntade O

O\

:>: 3. Autorizacién de notificacion 1

Adjuntar : Autoriza al Ministerio de Educacion a realizar kn notificacion electinica del acto, decision o actuacion administative (respuesta) ;
anexos
: () correa electrénico
1 ") Buzsn electianico : Registrar
T o e e e -
Seguridad *

>

—_—
&‘ﬁs = Cadige de verlficacién *

: 1 cancelar
o
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de Educacion

Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

» Adjuntar Documentos Anexos.

Anexos ) o
Extensiones permitidas
por el sistema, y el peso

Consideraciones al adjuntar un archjoCan i AREY Ge m m m = - ————————— L
méaximo de 40MB

* Solo se permiten las extensiones: JPG, JPEG, PNG, DOC, DOCX, XLS, XLSX y PDF. |
+ El tamafio maximo permitido es de‘io MB. 1

|

r-------------1

#Qregar maximo 30 n~exos. Hasta ahora ha adjuntado 1.

Nro.: 1
Tipo: SOLICITUD
Nro. de documento: 01

Asunto: PRUEB

DESCARGAR ELIMINAR

Ingresamos, el tipo

de documento, Adjuntar Anexo
numero y asunto.

Datos del anexo

Tipo de documenio Mimero de documento

EXPEDIENTE - 01 B Sinnimero

Si el archivo
pesa mas de Asunto *
40MB, podemos

ANEXO 1

poner un enlace e ———————————————
web de descarga N ——
J\ Enlace web del documento 1
1
www.linkdeprueba.com/prueba/ 1
b e e B o

Anexo *

Seleccionar

. Consideraciones al adjuntar un archivo:
archivo

* Solo se permiten las extensiones: JPG, JPEG, PNG, DOC, DOCX, XLS, XLSX y PDF.
+ El tamafio maximo permitido es de 40 MB.
o S B S B S S O S )

SELECCIONAR ARCHIVO

1 100% Archivo subido correctamente. :
1

Clic en Aceptar

Fo=——===

1
o | [
]
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5. Elsistema enviara mensaje de confirmacién en donde no podra modificar el tramite una vez aceptado
el mensaje.

Mensaje de confirmacién

¢ Estd seguro de presentar su tramite?
Importante: una vez registrado no podra modificar su trémite

6. Mensaje de confirmacion, el expediente ha sido registrado satisfactoriamente.

Puede
descargar la Mensaje de informacion

Constancia Estimado(a)
Su expediente Nro. MPD2020-EXT-0008640 ha sido registrado
satisfactoniamente, el dia 04/09/2020, a las 23:23:50 horas

Descargar constancia

domingo 23/08/2020 01:59 p.m.
Capacitacion del Ministerio de Educacion <capacitacion_otic@minedu.gob.pe>
Expediente N.” MPD2020-EXT-0004968 - Registro de tramite

Para  DOCUMENTADOR _USIDZ

0 Mensaje enviado con importancia Alta.

Se enviard un cargo
de Recepcion al
correo electronico con
Cargo de Recepcién N° de Expediente

Estimado(a)
Pttty

Le comunicamos que su expedientd] N° MPD2020-EXT-0004968 |ha side registrade

satisfactoriamente, el dia 08/23/2020, a b o O e e e e e

Tipo de decumento: SOLICITUD-01
Cantidad de Paginas: 1
Medio de notificacion: CORREQ ELECTRONICO

Tenga en cuenta que los documentos presentados entre las 00:00 horas y las 17:00 horas de
un dia habil,se consideran presentados enel mismo dia habil. La presentacién de documentos
realizados entre las 17:01 horas hasta las 23:59 horas de un dia hébil se consideran

presentados el en dia y hora habil siguiente.

Los documentos presentados los sébades, dominges y feriados o cuslquier otro dia inhébil, s¢
consideran presentados el primer dia hébil siguiente, segtn lodispuest por a Ley 27444 - Ley

del Procedimiento Administrativo General.
El expediente presentado se sujeta a la verificacion y eventual observacion de los requisitos
procedimentales, conforme a lo establecido en articulo 136 del Texto Unico Ordenado de la

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Atentamente,

Este correc ha sido generado automiticamente, |a direccién de correo no se encuentra habilitada

para recibir mensajes
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Ministerio

de Educacion

Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

REINGRESO DE EXPEDIENTE.

1. Ingresaaladireccion web https://enlinea.minedu.gob.pe/, en donde visualizamos el médulo de Mesa

de Partes Virtual, debe seleccionar la opciéon “Ir_al servicio”.

Clic
Ir al Servicio

Minedu en linea

Servicios digitales

=

Solicitud de afiliacién al buzén
electrénice

Sarscis dig rales enentaces Al edadans d6 Minetanio de Eduzaso

ag

Buzén electrénico

Ir.ol Sersicio #

2. El sistema nos direcciona a la pagina de bienvenida a la MPV-MINEDU, inicio de sesion.

Ingresar

usuario y
contrasefa

Ingresar
codigo de
Verificacion

Mesa de Partes Virtual

Bienvenido a la MPV-MINEDU, canal digital que permite 13 presantacion,

Zingreso y seguimiento de documentos,
i

Usuario *

Clave * o
e o e e e e e
[ o o

i XGLP*

Cadigo de verificacion®

¢Ezla primera vez que ingresa?, registrese aqui

A0heldé su contrasefia?

« .

Clic
Ingresar
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PERU Ministerio

de Educacion

Proyecto: Mesa de Partes Virtual Web

3. El sistema nos presenta la pagina de Inicio donde se visualiza el menu vertical, damos clic en
“Seguimiento Tramite”, o en el icono.

jgob.pe ‘ Mesa de Partes Virtual

Menu
Vertical

Bienvenido(a), SANCHEZ MALCA, YOEL JOSE. Ultimo acceso: domingo, 23 de agosto de 2020 01:29

l I - -
LCE ! Inicio
1 :
| NUEVO TRAMITE : ) )
1 ) | Seleccione una opcion Ir a MINEDU en Linea &
1 REINGRESO TRAMITE 1
o
EGUIMIENTO TRAMIT : :
Clic | SSpystoyslogsloysiopsiopsiopsioplepioplu S [e————————
1 ]
— — 1 — 1
—_— — =
1 ]
1 1
1 ]
1 ]
1 1
| [ pheppp————
Nuevo tramite Reingresar Tramite Seguimiento de Tramite
Esté opcién permite presentar un Estd opcion permite presentar un Estd opcion permite realizar el
documento. nuevo documento a un expediente seguimiento de sus expedientes en
que se encuentra en tramite, para tramite.

subsanar observacion, adjuntar un
documento complementario o
reiterar el pedido.

2. Seguimiento de tramite.

gob.pe | Mesa de Partes Virtual

Bienvenido(a}, DIND GABRIEL SAAVEDRA DAVILA. Uhtimo acceso: lunes, 14 de septiembre de 2020 00:37 .
Clic en Buscar
P - 0 mostrar todo
micio Seguimiento de tramite

NUEVO TRAMITE

Todos los

REINGRESO TRAMITE Buscar por nimero de expediente di
SEGUIMIENTO TRAMITE | e RPN o, expedientes
. S 1
Fmmmmmm ey ] oo eneiene ! oy |
Orientacién al ciudadano L o o s o
1
\ 1 0. de Expediente: MPD2020-EXT-0106985 Nro. de Expedients: MPD2020-EXT-0106984 1
d )i | 1) 615 5800 anexas ) Inoresa: 14/03/2020 0101 Ingres: 14/09/2020 00:58 :
Puede realizar la BT R 1 Asunto: INFORME 002-2020-065 Asunto: SOLICITUD DE CONSTANGIA DE PRESTAGION
7| o
b us q u Ed a p or N Horario de atencién de lunes a : DE SERVICIO 1
- viernes de 08:00 a 17:00 horas. Adjuntos  VerDetalle  Reingresar
de Expediente, o 1 , ) 1
N : 1 Adjuntos  Ver Detalle  Reingresar 1
visualizar todos i 1
1 Nro. de Expediente: MPD2020-EXT-0106983 :
: Ingreso: 14/09/2020 00:56 1
1 Asunto: INFORME 01-2020-DGS 1
1 1
I Adjuntos Ver Detalle Reingresar :
1
e
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